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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Kurulus, Yasal Dayanak ve Tamimlar Amacg

Madde 1- Bu yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi, Ulagim Dairesi Baskanligi’nin gérev,
yetki ve sorumluluklari ile ilgili esaslar1 belirler ve diizenler.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanligi ile bagli sube
miidirliiklerinin gorev, yetki ve sorumluluklarinin belirlenmesiyle ¢alisma usul ve esaslari
konularini kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu Yonetmelik, 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu'nun 10, 21/1 ve 21/2
maddeleri ile 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15. Maddesinin (b) bendi ve 18. Maddesinin
(m) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Belediye: Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskan: Ordu Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

c) Meclis : Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

¢) Genel Sekreter: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreter Yardimcisi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi
Bagkanligi'nin bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,

e) Daire Baskanhgi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagskanligini,

f) Daire Baskani: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanini,

g) Miidiir: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Dairesi Baskanligina bagli Sube
Muidiirlerini,

h) Birim: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi biinyesinde biitgesi bulunan harcama

birimlerini,

i) Seflik: Daire Baskaninin oluru ile olusturulan birimleri,

j) Personel : Ulasim Dairesi Bagkanligina bagli ¢alisan memur, sézlesmeli personel
ve isgileri,

k) Enciimen: Ordu Biiyiiksehir Belediye Enclimenini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Daire Baskanhgi ve Bagh Sube

Miidiirliikleri ile Birimlerin Gorev, Yetki
ve Sorumluluklari

Daire Baskanhgi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 5- Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Daire bagkanligima bagli sube midiirliiklerinin isbirligi igerisinde calismalarini
temin etmek ve hizmetin bir biitiin olarak tiretilmesini saglamak,

b) Daire bagkanliginin gérev alanina giren konularda, hizmetlerin saglikli ve mevzuata
uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

c) Kanun, yonetmelik, tiiziik, genelge, tamim ve yonergelerle belirlenen Ulagim
Dairesi Baskanlig1 gorev alanlarina giren hususlart yapmak/yaptirmak,

d) Dairesine bagl birimlerin ¢alismalarin1 Stratejik Plan ve Performans Programi
cercevesinde koordine etmek,

e) Performans programina uygun olarak dairesinin biit¢cesini hazirlamak/hazirlatmak
ve onaya sunmak,

f) Biriminde yapilan is ve islemlerin hazirlanan is siireclerine uygun olarak
yapilmasini saglamak,

g) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemleri stratejik amaglara, mali yonetim
ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢ kontrol
giivence beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

1)Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasini
saglamak,

h) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

i) Gorevlerini yerine getirirken birim i¢inde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum
icinde ¢alisilmasini saglamak,

j) Yeterli say1 ve nitelikte personel istthdamini, personelin gorev dagilimimi yapmak,
personelin hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

k) Astlarinin performansin1 periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performansi artirict caligmalar yapmak,

1)  Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

m) Bagkanlikta yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasini saglamak,

n) Hizmetlerin etkin, verimli ve aksamadan yiiriimesini teminen gerektiginde hizmet
alanlarini1 bolgelere ayirmak,

0) Baskan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilar tarafindan verilen emir ve
talimatlar1 yerine getirmek, meclis ve enciimen kararlarini uygulamak,

0) Daire Baskanliginin Stratejik Plan ve Performans Programlarini yaptirmak, takip
etmek.

Madde 6-Etiit Proje Kesif ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

a) Daire bagkanliginin gorev ve sorumluluk alanina giren projelerle ilgili yapilacak
danigmanlik, proje hizmet alim1 ihalelerine iligkin teknik sartname, yaklasik maliyet
gibi ihale belgelerini hazirlayarak ilgili birime géndermek; proje hizmet alim siirecini
denetlemek; hakedis dosyas1 hazirlamak,

b) Daire baskanliginin biinyesinde yapilmasina karar verilen projeleri olusturmak ve
yaklasik maliyet dosyasi hazirlamak,

c) Planlanan ve yapimu yiiriitiilen tiim projelerin sunum ve raporlarini hazirlamak,



d) Daire baskanliginin biinyesinde yapilmasina karar verilen projelerin veya hizmet alimi
yontemi ile yapilan projelerin altliklarini olusturmak amaciyla halihazir harita alima,
plankote, aplikasyon, tespit haritalar1 v.b harita islerini yapmak yapmak/yaptirmak,

e) Yolun alt yapisinda kullanilacak malzemenin uygunlugunun kontrolii i¢in ¢aligmalar
yapmak,

f) Belediyemize ait tas ocaklarinin kalitesini belirlemek,

g) Acilacak yollarin yerinde tespitinin yapilarak, etiit caligmalarini yapmak,

h) Daire baskanligia baglh miidiirliiklerin, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili
Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler, yonetmelikler
ve tebliglere uygun sekilde ihalesini yaparak bitirmis oldugu ihaleli islerin; her tiirli
kesin hesap, ara kesin hesap, tasfiye ve fesih kesin hesaplarini tanzim edip ihale
yetkilisinin onayina sunmak,

i) Daire bagkanligina baglh miidiirliiklerin 2886 sayili Devlet Ihale Kanununa gore ihale
edilen islerin kesin hesap, ara kesin hesap, tasfiye ve fesih kesin hesaplarini tanzim edip

ihale yetkilisinin onayina sunmak,

j) Ihale islem dosyasmin idari sartname ve sozlesme tasarisini olusturarak ihalesinin
gerceklestirilmesi i¢in Destek Hizmetler Daire Baskanligi’na gondermek veya ihalesini
gerceklestirmek,

k) Proje ve yaklasik maliyetleri hazirlanmis yapim isleri ile Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca ihale islemleri tamamlanarak, sdzlesmeye baglanmis yapim, hizmet veya
mal alimi islerinin sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun
olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak iizere
kontrolliik islemlerini yiirlitmek, hakedis dosyasini tanzim etmek, gecici ve kesin kabul
islemlerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek.

I) Her yil igin biitge teklifi hazirlayarak daire baskanligina sunmak,

m) Dosyalarda mevzuata gore eksik olan islemlerin tamamlanmasini saglamak usulsiiz
olan islemlerin iptalini temin etmek,

n) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarinin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligina sunulmasini saglamak,

0) Daire Baskanliginca yapilmasi 6ngoriilen isleri yapmak.

Madde 7-Makine Ikmal ve idari Isler Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

a) Belediyemize bagli tiim birimlere ait arazi, santiye ve sabit tesislerdeki ara¢ ve
makinelerin sicil kayitlar1 fenni muayene, sigorta, trafik, ruhsat degisimi gibi islemlerin
takibinin yapilmasini saglamak,

b) Yedek parca taleplerini yapmak,

c) Biiyliksehir belediyesine ait ara¢ ve is makinelerinin nakillerini yapmak,

d) Ekonomik omriinii doldurmus olan arag, gere¢ ve is makinelerinin hurdaya ayrilma

islemlerini yapmak,

d) Kaza yapan araglarin hasar tespitini yapmak,

e) Arag ve is makinelerinin ariza tespit ve kontrollerinin yapilmas1 veya yaptirilmasini
saglamak,

f)y Belediyemize ait plent ve konkasdrlerin bakim onarimini yapmak veya yaptirmak,

g) Biiyliksehir Belediyesi envanterine kayith araclarin ihtiyact olan akaryakit ve
tirevleri temini ve dagitimini saglamak,

1) Her y1l i¢in biit¢e teklifi hazirlayarak daire bagkanligina sunmak,

h) Biiyiiksehir Belediyesine bagli birimlerin ¢alismalarinda lojistik destek hizmetleri
vermek,

i) Biiyliksehir Belediyesine bagli birimlerin ara¢ ve makine parkinin yedek parca ve
akaryakit ihtiyaclarim1 karsilamak ve Tasmir Mal Yonetmeligine uygun olarak kayitlarin

tutulmasini saglamak,



j) Daire Bagkanliginca yapilan mal hizmet ve yapim islerine ait ddeme evraklarini
tahakkuka baglayarak Mali Hizmetler birimine gondermek,
k) Daire Baskanligina bagli personellerin zliik islemlerini Insan Kaynaklari Egitim
Dairesi Bagkalig1 ve Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi ile koordine ederek yiiriitmek,
1) Meclis Karar iizerine mahalli idareler veya diger kamu kurum ve kuruluslari ile
belediye arasinda yapilan anlagmalara istinaden miidiirliiglin sorumluluklarini yerine getirmek,
m) Belediyemize ait motorlu arag, is makinesi, sabit tesisler ara¢ ve gereglerinin bakim,
onarim ve periyodik bakimlarinin yapmak/yaptirmak,
n) Belediyemize ait ara¢ ve is makinelerinin tamiri i¢in maliyet hesabi ¢ikarmak,
o) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarinin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Baskanligina sunulmasini saglamak,
p) Daire Bagkanliginca yapilmasi dngoriilen diger isleri yapmak.

Madde 8-Yol Yapim Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a) Biiyliksehir Belediyesi yetki ve sorumluluk alaninda olan meydan ve yollar
yapmak/yaptirmak; bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak,

b) Ekiplerin ihtiyaci olan uygun vasifta toprak, stabilize, micir, temel malzemesi temin
etmek; gerekirse tag ocagi isletmek veya islettirilmesini saglamak,

c) Yollarin yetki ve sorumlulugunun belirlenmesi hususunda meclise teklif sunmak,

d) Birimin ¢aligma programini hazirlamak ve programa uyulmasini saglamak,

e) Kar ve buzlanma ile miicadele hizmetleri yiiriitmek,

f) Sicak asfalt, sathi kaplama, rotmiks benzeri bitiim katkili malzeme tiretmek veya
urettirmek,

g) Is makinesi kiralanmas: isleri ile ilgili kontrolliikk ve muayene ve kabul hizmetlerini
yapmak,

h) Uygulama imar planlarina gore yollar1 agmak,

1)Yetkili birimlere yol yapimu ile ilgili kamulastirma teklifi yapmak,

i) Midirliiglin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken Onlemlerin
alinmasini saglamak iizere Daire Bagkanlig1 tarafindan diizenlenen haftalik/aylik toplantilarda
caligma raporlar1 hazirlanarak bilgi paylasimi gergeklestirmek.

j) Belediye Meclis Karar1 iizerine mahalli idareler veya diger kamu kurumu ve
kuruluslar ile belediye arasinda yapilan anlagmalara istinaden midiirliigiin sorumluluklarini
yerine getirmek

k) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarinin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligina sunulmasini saglamak,

1) Her yil i¢in biitce teklifi hazirlayarak daire baskanligina sunmak,

m) Thtiya¢ duyulan seflikleri Daire Baskaninin onayini alarak olusturmak.

n) Diger kurum,kurulus ve belediye tarafindan talep edilen yikim islemlerini daire
baskanlig1 emri ile yikmak/yiktirmak.

o) Daire Baskanliginca yapilmasi 6ngoriilen diger isleri yapmak.

Madde 9-Ulasim Planlama ve Trafik Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a) Biiyiiksehir Belediyesi simirlarinda trafik yogunlugunun azaltilmasi, yol ve siiriis
giivenliginin saglanmasi amaciyla Ulasim ve Trafik Miihendisligi agisindan gerekli yol,
trafik elemany, siiriis, trafik malzemesi hakkinda gerekli arastirma, planlama ¢alismalari
yaparak miidiirliik blinyesinde trafik etkinliginin gelistirilmesini saglar veya saglattirir.

b) Biiyiiksehir Belediyesi smirlarinda trafik yonetiminin saglanacagi ulagim kontrol
merkezi vasitasiyla trafigi izler, trafik akisim1 en iyi sekilde saglamak amaciyla
yonlendirir, koordine eder ve denetimini saglar.



d)

9)
h)

Biiytliksehir belediyesi sinirlarinda sinyalizasyon sistemlerinin sayim ve etiit sonucu
yapim ve bakim onarim ¢alismalarini 7 giin 24 saat esasl olarak yapar veya yaptirir.
Sinyalize kavsaklarda 151k zaman araliklarini trafik yogunlugu ve giiniin kosullarina
gore gilinceller, sinyalizasyon c¢alismalarinda Emniyet ve KGM ile gerekli tedbirleri
birlikte alir.

Biiyiiksehir Belediyesi sinirlarinda yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda,
trafik glivenliginin saglanmasi1 bakimindan gerekli yatay ve diisey trafik isaretlemelerini
her tiirlii imalat ve montaj isleri ile bu islere ait bakim ve onarim g¢aligmalarini T.C.
Karayollari Isaretleme Standartlarina uygun olarak yapar veya yaptirir.

Yol yapis1 veya isaretleme yetersizligi yiliziinden trafik kazalarmin oldugu yerlere,
yetkililer tarafindan 6nerilen tedbirlerin alinmasini saglar.

Ulasim yapilar ingaat1 sirasinda gegici trafik isaretlerinin projelerini onaylar ve
onaylanmis projeye gore sahada denetimini ve kontroliinii yapar.

Yollarda trafik agisindan tehlike olusturan engelleri gece ve giindiize gore kolayca
goriilebilecek bicimde isaretler veya ortadan kaldirir/ kaldirtir.

Ilgili mevzuat ve miifredat hiikiimlerine gére trafik egitim parklar1 yapar/ yaptirir, trafik
egitimi ( kurum ve kuruluslara, engellilere, bisikletlilere, cocuklara vb.) verir, trafik
konulu etkinlikler yapar/ yaptirir, diizenler.

UCUNCU BOLUM

Yonergeler

Madde 10-

Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve Dairenin ylriittiigii gorevlerin

ayrintilarina iligkin olarak yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiriitme Yiiriurlik

Madde 11-

Bu Yonetmelik Ordu Biiyliksehir Belediye Meclisi’nin kararinin kesinlesmesi ve

kurumsal web sitesinde ilani ile birlikte yiiriirliige girer. Bu Yonetmeligin yiiriirlige girdigi
tarihte Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin 11.09.2014 tarihli ve 2014/113 nolu karar ile
kabul edilen Daire Bagkanligimiza ait gorev ve ¢alisma yonetmeligi yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme

Madde 12-

Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiirtitiir.



